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5.0

OBJETIVO

Atender las solicitudes para la asignacion de espacios deportivos, tramitarlas y asignarlas
bajo las condiciones técnicas establecidas por la direccion, con la finalidad de administrar
bien estos espacios y poder ofrecerle a la ciudadania espacios deportivos en condiciones
adecuadas y con programas de calidad.

ALCANCE
Los lineamientos o condiciones que se establecen en este documento aplica para todos
los usuarios que se acerquen a tramitar el uso de las instalaciones

RESPONSABILIDADES

Sub Director de Infraestructura Deportiva

Encargado de autorizar el uso de las instalaciones de acuerdo a los lineamientos
establecidos y generar oficio hacia los coordinadores de unidad

Coordinador de Unidad Deportiva
Encargado de asegurarse que se respete el uso de los horarios asignados, asi como el
buen uso de las instalaciones

Secretaria
Encargada de elaborar los oficios de aprobacion

DEFINICIONES
Instalacion o espacio.- campo o cancha deportiva dentro de una unidad de la Direccion
de Deporte Municipal

PROCEDIMIENTO

El Usuario entregara a la Subdireccion de Infraestructura deportiva un oficio con el
nombre de la instalacion que requiere, dias a utilizarse y horario en la oficina de la
Direccion del Deporte ubicada en Carmen Aguirre de Fuentes 441 2do Piso

El Subdirector de infraestructura deportiva revisa la disponibilidad de horarios de esa
instalacion en el sistema infraestructura.softpei.com

Si la instalacion no esta disponible, el usuario elaborara un oficio con otras fechas de
acuerdo a informacion de disponibilidad proporcionada por el subdirector de acuerdo al
sistema infraestructura.softpei.com

Si la instalacion esta disponible, el subdirector entregara el formato IFD001 donde
especifica la informacion requerida por la direccion para poder asignar la instalacion
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El usuario entregara la informacion que se especifica en el formato IFDO01 a la
Subdireccion de Infraestructura deportiva para su revision

El Subdirector de infraestructura deportiva revisara la documentacion entregada por el
usuario, si la informacion cumple con lo requerido, se turnara el oficio de peticion a la
secretaria para elaborar el oficio de aprobacion.

Si la documentacion no cumple con los requisitos se retornara al usuario para su
complemento.

La secretaria entregara el oficio de aprobaciéon IFD003 al usuario para mostrarlo al
coordinador de unidad en su primera fecha de uso

El Subdirector enviara una copia del oficio de aprobacion IFD003 a los coordinadores
para cotejar contra el oficio del usuario y que procedan a abrir la instalacion en el
horario y dia(s) acordados

El usuario sera el encargado de hacer buen uso de las instalaciones y sera supervisado
por el coordinador de unidad, cualquier sancién de mal uso se determinara por la ley
federal del deporte IFDWEBO0O1

6.0 REGISTROS

Cadigo Nombre

IFDOO1 Checklist de documentacién para aprobacion
IFD0O03 Oficio para aprobacion de instalacion
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7.0 ANEXOS
Cadigo Nombre o o
IFD002 Pagina de administracion de instalaciones
infraestructura.softpei.com
8.0 REFERENCIAS
Codigo Documento
IFDWEBOO1 | Ley Federal del Deporte !

9.0 CAMBIOS

Revision No. 01

Punto

Cambio _ |

N/A

Nueva creacion.
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